GOVERNMENT OF THE REPUBLIC
OF VANUATU

MINISTRY OF INTERNAL AFFAIRS

ADVERTISEMENT NOTICE

The Corporate Service Unit under the Ministry of Internal
Affairs invites applications from qualified and suitable
individuals for the following position:

Private Mail Bag 9036 — Téléphone 22252 - Port Vila - Vanuatu
Sac Postal Privé 9036 — Téléphone 27667 - Port-Vila - Vanuatu

AVIS DE VACANCE

La section des Services généraux au sein du ministere de
I'Intérieur cherche a recruter une personne compétente
pour le poste ci-apres :

Position Title Position Grade Location
Number
Project Liaison 23000514 | PSS4.1 Port Vila
Officer

Titre de poste | Numéro de Echelon Lieu
poste
Coordinateur 23000514 PSS4.1 Port Vila
de projets

Purpose of the Position:

To coordinate and facilitate effective communication and
collaboration between the Project Management Unit
(PMU), Corporate Service Unit, government departments,
Contractors, development and other stake holders to
ensure timely, Complaint and efficient implementation of
Ministry Projects in alignment with government policies
and strategics.

Selection Criteria:

Qualifications:

- Degree in Project Management, Business Administration
or related field

Experience:
- At least 1-2 years’ experience in related role

Technical Skills:
- Project Coordination skills

Generic Competencies
- Team Work

Behavioural Competencies:
- Dedicated

- Reliable

- Hardworking

Language Requirements:
- Proficiency in English or French with a good command of
Bislama.

Application Requirements: All applications must include
the following:

- A completed PSC Form 3-2

- A supporting statement

- A Curriculum Vitae (CV)

- Certified copies of relevant qualifications and references

Note: Only shortlisted applicants will be contacted and
invited for an interview following the closing date.

Both male and female candidates are encouraged to apply.
The Information Package can be requested via the above
email addresses or collected from the Corporate Services
Unit, Ministry of Internal Affairs, Independence Park.

Submission Deadline: Applications must be submitted no
later than Friday, 8th May 2026, and addressed to:
The Human Resource Manager

Ministry of Internal Affairs

PMB 9036, Port Vila, Vanuatu

Alternatively, applications can be emailed to any of the
following addresses:

e danielg@vanuatu.gov.vu

° vnari@vanuatu.gov.vu

o rsimo@vanuatu.gov.vu

Objectif du poste :

Veiller a la coordination et a la facilitation d’une
communication et d’une collaboration efficaces entre
I'Unité de gestion des projets de Vanuatu (UGPV), les
services généraux, les services de I'Etat, les prestataires, les
partenaires de développement et I'ensemble des parties
prenantes, afin d’assurer la mise en ceuvre en temps voulu,
conforme et efficiente des projets du ministere, dans le
respect des politiques et des orientations stratégiques du
Gouvernement.

Critéres de sélection :

Qualifications :

- Licence en gestion de projet, gestion administration
publique ou dans tout autre domaine connexe.

Expérience :
Au moins 1 a 2 ans d’expérience dans un poste similaire.

Compétences techniques :
e Compétences en coordination de projets

Compétences génériques :
¢ Travail en équipe

Compétences comportementales :
Faire preuve de

- dévouement

- professionnalisme

- discrétion

- loyauté

- Assiduité et rigueur

Langues :
- Bonne maitrise de I'anglais, du frangais et du bichelamar.

Documents requis :

Chaque candidat doit fournir un dossier complet constitué

de:

- Formulaire de candidature 3-2 de la CFP diiment rempli

- Lettre de candidature

- Curriculum Vitae (CV)

- Copies certifié¢es de diplomes et de
recommandation pertinents.

lettres de

Veuillez noter que seuls les candidats retenus seront conviés
aun entretien apres la date limite de dép6t des candidatures.

Le poste est ouvert aux candidats des deux sexes. Pour
obtenir la trousse d’information, n’hésitez pas a vous
présenter directement a la section des Services généraux,
ministere de I'Intérieur au Parc de I'Indépendance ou a
formuler votre demande par voie électronique.

Date limite de dépot des candidatures Toutes les
candidatures doivent, d’ici vendredi 8 mai 2026, parvenir au

Responsable des ressources humaines
Ministére de I'intérieur
SPR 9036, Port Vila, Vanuatu

Les candidatures peuvent également étre adressées par voie
électronique a :

o danielg@vanuatu.gov.vu

. vnari@vanuatu.gov.vu

. rsimo@vanuatu.gov.vu

GOUVERNEMENT DE LA REPUBLIQUE
DE VANUATU

MINISTERE DE CINTERIEUR

NOTIS BLONG ADVETAESMEN

Koporet Seves Yunit anda long Ministri blong Intenol
Afea i stap invaetem ol stret man mo woman we oli gat
kwalifikesen blong aplae from posisen we i stap daon ia:

Taetol blong Namba Greid Ples
Posisen blong
Posisen
Projek 23000514 PSS4.1 Port Vila
Liesen Ofisa

Tingting bihaen long posisen ia:

Blong kodinetem mo fasilitetem gudfala komiunikesen
mo kolaboresen bitwin Projek Manejmen Yunit (PMY),
Koporet Seves Yunit, ol gavman dipatmen, ol Kontrakta, ol
divelopmen patna mo ol narafala stekholda, blong mekem
sua oli karemaot gud ol projek blong Ministri long stret
taem mo folem ol rikwaemen, folem ol polisi mo strateji
blong gavman.

Kraeteria we oli wantem:

Kwalifikesen:

- Digri long Projek Manejmen, Bisnis Manejmen o wan fil
we irilet long saed ia

Eksperiens:
- Wan minimam blong 1-2 yia eksperiens long semak rol.

Ol Teknikol Skil:
- Gat ol skil long saed blong Projek Kodinesen

Ol Jenerol Skil:
- Save wok long wan tim

Fasin blong Wok:

- Hem i dediketem hem long wok
- Man i save trastem hem

- Hadwok

Ol Rikwaemen long saed blong Lanwij:
- Mas save toktok mo raet gud long Inglis o Franis mo save
gud long Bislama.

Ol Rikwaemen blong Aplikesen:

Evri aplikesen i mas kam wetem:

- Fom blong PSC 3-2 we oli komplitim

- Wan sapoting stetmen

- Wan Kurikulum Vitae (CV)

- Ol tru kopi blong ol kwalifikesen mo refrens

Tekem Not: Afta long taem we aplikesen i klos, bambae
mifala i kontaktem ol kandidet nomo we oli sotlistim olgeta
blong kam long wan intaviu.

Man mo woman i save aplae. Yufala i save sendem imel i
go long imel adres antap ia o go long Koporet Seves Yunit,
Ministri blong Intenol Afea, Indipendens Pak blong karem
Infomesen Pakej blong posisen ia.

Dedlaen blong Sabmitim Aplikesen:
Aplikesen i klos bifo Fraedei namba 08 mai 2026. Adresem
aplikesen i go long:

Human Risos Maneja
Ministri blong Intenol Afea
PMB 9036, Port Vila, Vanuatu

Yufala i save sendem ol aplikesen i kam tu long eni long ol
imel adres daon ia:

e danielg@vanuatu.gov.vu

e vnari@vanuatu.gov.vu

. rsimo@vanuatu.gov.vu



