
ADVERTISEMENT NOTICE

The Corporate Service Unit under the Ministry of Internal Affairs wishes to recruit suitable, 
qualified, and experience individual (s) to fill the position below:

Position Title /
Position # 

Selection criteria’s Salary Level

Driver / Messenger 
23000524

· �Year 10 leaving certificate 
· �Certificate in Driving with valid driver’s license 
· �3 �years’ experience in driving 
· �Sound Knowledge of traffic rules 
· �Skills in Vehicle, Maintenance and operation 
· �Strong communication skills, reliability and 

team work 
· �Punctual / Hardworking/ Trustworthy and 

honest character 

PS S 2.1 
VT. 1,015,000

Cleaner and Office
Support Officer

23000523

· �Year 10 leaving certificate 
· �Certificate in Cleaning/Housekeeping 
· �At least 2 years’ experience in cleaning/

housekeeping within private or government 
institutions 

· �Skills in cleaning, decoration, and office 
keeping 

· �Team-oriented, practical, and able to deliver 
on time 

· �Energetic, cooperative, punctual, reliable, 
trustworthy, and hardworking

PS S 2.1 
VT. 1.015,000

Both men and women are encouraged to apply. Interested Applicants should collect the 
Information Package from the corporate service unit of the Ministry of Internal Affairs 
or email danielg@vanuatu.gov.vu / rsimo@vanuatu.gov.vu /cbebe@vanuatu.gov.vu or Tel 
33200.

All applications submitted must include PSC form 3-2 duly completed, curriculum Vitae, 
copies of qualifications and references addressed to the Human Resource Manager, 
Ministry of Internal Affairs, PMB 9036, Port Vila no later than 5:00pm ,20 March 2026.

AVIS DE VACANCE
La section des Services généraux relevant du ministère de l’Intérieur souhaite recruter des 
personnes compétentes, qualifiées et expérimentées pour occuper les postes suivants :

Titre et numéro 
du poste Critères de sélection Échelon salarial

Chauffeur 
/ Messager 
23000524 

· �Titulaire d’un certificat d’études secondaires de 
l’année 10. 

· �Titulaire d’un certificat de conduite avec permis 
de conduire valide. 

· �Au moins trois (3) ans d’expérience en conduite. 
· �Bonne connaissance du code de la route. 
· �Compétences en entretien et en utilisation des 

véhicules.
· �Solides compétences en communication, 

fiabilité et travail en équipe. 
· �Faire preuve de ponctualité, d’assiduité, de 

fiabilité et d’honnêteté. 

PS S 2.1 
1 015 000 VT

Agent d’entretien
ménager et de 

soutien
administratif

23000523

· �Titulaire d’un certificat d’études secondaires de 
l’année 10. 

· �Titulaire d’un certificat en nettoyage ou en 
entretien ménager. 

· �Au moins deux (2) ans d’expérience en 
nettoyage ou entretien ménager au sein 
d’institutions publiques ou privées. 

· �Compétences en nettoyage, organisation et 
entretien des locaux de bureau. 

· �Faire preuve d’un bon esprit d’équipe, de sens 
pratique et de la capacité à respecter les délais. 

· �Faire preuve de dynamisme, de coopération, 
de ponctualité, de fiabilité, d’intégrité et 
d’assiduité.

PS S 2.1 
1 015 000 VT

Hommes et femmes sont encouragés à postuler. Toute personne intéressée peut obtenir un 
dossier d’information auprès de la section des Services généraux du ministère, ou en faire 
la demande par téléphone au 33200 ou par voie électronique aux : danielg@vanuatu.gov.
vu ou rsimo@vanuatu.gov.vu ou cbebe@vanuatu.gov.vu.

Toutes les candidatures doivent inclure le formulaire de demande d’emploi (Formulaire 
CFP 3-2) dûment rempli, un curriculum vitae, des copies des diplômes ainsi que des 
références, et doivent être adressées au Gestionnaire des ressources humaines du 
ministère de l’Intérieur, SPR 9036, Port-Vila, au plus tard le 20 Mars 2026 à 17h00.

NOTIS BLONG ADVETAESMEN

Koporet Sevis Yunit anda long Ministri blong Intenol Afea i wantem rikrutum wan stret 
man o woman we i gat kwalifikesen mo eksperiens blong tekemap ol posisen ia:

Taetol blong Posisen /
Namba blong Posisen 

Kraeteria we oli wantem Level blong Salari

Draeva / Mesenja 
23000524 

· Yia 10 skul setifiket 
· �Setifiket long saed blong Draev wetem 

wan valid laesens blong draev 
· �3 yia eksperiens long saed blong draev 
· �Gudfala save long ol rul blong trafik 
· �Gat ol skil long saed blong mentenens 

mo operesen blong ol trak 
· �Gat ol strong komiunikesen skil, man i 

save dipen long hem mo save wok long 
wan tim 

· �Save rispektem taem / Hadwok / man 
i save trastem hem mo gat wan hones 
fasin 

PS S 2.1 
VT. 1,015,000

Klina mo Ofis Sapot
Ofisa

23000523

· Yia 10 skul setifiket 
· �Setifiket long saed blong Klining/

Haoskiping 
· �Samples 2 yia eksperiens long saed blong 

klinim/haoskiping insaed long ol praevet 
o gavman institusen 

· �Gat ol skil long saed blong klinim ples, 
dekoretem ples, mo kipim ofis i klin. 

· �Wok long wan tim, save karemaot ol wok, 
mo save karemaot wok long stret taem 

· �Gat eneji o hem i aktiv blong karemaot 
wok blong hem, hem i save koperet, save 
rispektem taem, man i save dipen long 
hem, man i save trastem hem, mo hem 
i wok had.

PS S 2.1 
VT. 1.015,000

Man mo woman i save aplae. Olgeta we oli intres blong aplae, oli save go long koporet 
sevis yunit blong Ministri blong Intenol Afea o sendem imel i go long danielg@vanuatu.
gov.vu / rsimo@vanuatu.gov.vu /cbebe@vanuatu.gov.vu o kolem telefon namba 33200 
blong karem infomesen pakej.

Evri aplikesen i mas kam wetem wan PSC fom 3-2 we oli fulumap gud, wan kurikulum 
Vitae, olgeta kopi blong kwalifikesen mo refrens, mo sendem i go long Human Risos 
Maneja, Ministri blong Intenol Afea, PMB 9036, Port Vila bifo 5:00pm, long namba 20 
March 2026.
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