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GOVERNMENT OF THE REPUBLIC
OF VANUATU

MINISTRY OF INTERNAL AFFAIRS
Private Mail Bag 036 PORT VILA
Tel: 33200 Tel/Fax: 27064

ADVERTISTMENT NOTICE

The Department of Local Authorities under the Ministry of
Internal Affairs wishes to recruit qualified and experience person
to fill the positions below:

PROVINCE: PENAMA

ISLAND: AMBAE

POSITION /AREA COUNCIL: Area Administrator- East Ambae
POSITION NUMBER: 24000661

Purpose: The Area Administrator is responsible support and
mobilize all Government services at the Area Council level and
coordinate the Area Council developments.

The annual salary of the position is: VT.1,400,000 (PS S 4.1) plus
other government benefits.

Applicants will be assessed against the following selection
criteria:

Qualification:
- Diploma or Bachelor

Expertise Area:

- Public Administration and

- Social Work and Local Governance,

- Community development

- Management from a recognized institution.

Experience:

- 2-3 years relevant work experience in public administration,
Local governance, community coordination, or project
implementation at the community or Provincial level.

Technical Competencies:

- Community development and Mobilization

- Knowledge of local governance frame work and legislation,
Planning,

- Data collection and report,

- Basic financial and asset Management

Generic Competencies:

- Effective written and verbal communication

- Basic computer literacy (Word, Excel and Email)
- Sound decision making and

- Time Management and Organization

- Team work and collaboration

Leadership Competencies:

- Community Leadership and Mobilization

- Sound decision making and accountability
- Confliction resolution and mediation

- Result -oriented coordination

Behavioral Competencies:

- Integrity and ethical conduct

- Culture sensitivity and respect
- Reliability and commitment

- Adaptability and initiative

Language:
- English French and Bislama

Application Requirements:

All applications must include the following:

e A completed PSC Form 3-2

e A supporting statement

e A Curriculum Vitae (CV)

* Certified copies of relevant qualifications and references

Both male and female candidates are encouraged to apply.
The Information Package can be requested via the above email
addresses or collected from the Corporate Services Unit, Ministry
of Internal Affairs, Independence Park.

Submission Deadline:
Applications must be submitted no later than Friday, 19 June
2026 and addressed to:

The Human Resource Manager
Ministry of Internal Affairs
PMB 9036,

Port Vila, Vanuatu

Alternatively, applications can be emailed to any of the following
addresses:

e danielg@vanuatu.gov.vu

e  vnari@vanuatu.gov.vu

e rsimo@vanuatu.gov.vu

AVIS DE VACANCE

Le service des Autorités locales relevant du ministere de I'Intérieur
cherche a recruter des personnes compétentes et expérimentées pour
les postes ci-dessous :

Province: Penama

Tle: Ambae

Poste /Conseil régional: Administrateur — Est d’Ambae
Numéro de poste: 24000661

Objectif : Uadministrateur est chargé du soutien et de la mobilisation
des services publics au niveau régional. Il incombe a I'administrateur
d’assurer la coordination des activités du Conseil.

Salaire annuel : 1 400 000 VT (PS S 4.1) plus d’autres avantages.

Les candidatures seront évaluées selon les critéres de sélection
suivants :

Qualification :
- Dipldme universitaire décerné par un établissement reconnu.

Spécialités :

- Administration publique

- Travail social et gouvernance territoriale
- Développement communautaire

- Gestion.

Expérience :

-Deux a trois ans d’expérience professionnelle dans le domaine
de I'administration publique, de la gouvernance territoriale, de la
coordination des projets au niveau communautaire et provincial.

Compétences techniques :

- Développement et engagement communautaire

- Connaissances du cadre de la gouvernance territoriale ainsi qu’en
matiéere juridique et de planification

- Collecte de données et élaboration de rapports,

- Connaissances de base en matiére de gestion financiére et d'actifs.

Compétences générales :

- Maitrise de la communication écrite et orale

- Maitrise de l'outil informatique (Word, Excel et courriel)
- Capacité a prendre des décisions efficaces

- Maitrise de la gestion du temps et de 'organisation

- Capacité a travailler en équipe.

Compétences en leadership :

- Capacitéafaire preuve deleadership et d’'engagement communautaire

- Capacité a prendre des décisions efficaces et faire preuve d’un sens
de responsabilités

- Compétence en matiere de médiation et de résolution de conflits

- Capacité a faire preuve d’une coordination axée sur les résultats.

Compétences comportementales :

- Intégrité et comportement éthique

- Sensibilité culturelle et respect

- Fiabilité et dévouement

- Capacité d’adaptation et sens de l'initiative

Langues :
- Anglais, frangais et bichelamar

Documents requis :

Chaque candidat doit fournir un dossier complet constitué de :

- formulaire de candidature 3-2 de la CFP diment rempli

- lettre de candidature

- curriculum Vitae (CV)

- copies certifiées de diplomes et de lettres de recommandation
pertinents

Le poste est ouvert aux candidats des deux sexes. Pour obtenir la
trousse d’information, n’hésitez pas a vous présenter directement a
la section des Services généraux, ministere de I'Intérieur au Parc de
I'Indépendance ou a formuler votre demande par voie électronique.

Date limite de dép6t des candidatures :
Toutes les candidatures doivent, d’ici vendredi 19 juin 2026,
parvenir au :

Responsable des Ressources humaines
Ministére de I'Intérieur
SPR 9036, Port Vila, Vanuatu

Les candidatures peuvent également étre adressées par voie
électronique a:

o danielg@vanuatu.gov.vu

o vnari@vanuatu.gov.vu

o rsimo@vanuatu.gov.vu

GOUVERNEMENT DE LA REPUBLIQUE
DE VANUATU

MINISTERE DES AFFAIRES INTERIEUR

Sae Postal Prive 036 PORT VILA
Tel: 33200 Tel/Fax: 27064

NOTIS BLONG VEKENSI

Dipatmen blong Lokol Otoriti anda long Ministri blong Intenol Afea
i wantem rikrutum olgeta man o woman we oli gat kwalifikesen
mo eksperiens blong tekemap ol posisen ia:

PROVINS: PENAMA

AELAN: AMBAE

POSISEN / ERIA KAONSEL: Area Administrator- East Ambae
POSISEN NAMBA: 24000661

Tingting bihaen long posisen ia: Eria Administreta i responsibol
blong sapotem mo muvum evri Gavman seves long level blong
Eria Kaonsel mo kodinetem ol divelopmen blong Eria Kaonsel.

Salari long wan yia blong posisen ia hem i: VT.1,400,000 (PS S
4.1) wetem ol narafala gavman benefit.

Bambae oli asesem ol apliken agensem ol kraeteria ia:

Kwalifikesen:
- Diploma o Bajela

Eria blong Ekspetis:

- Pablik Administresen mo

- Sosol Wok mo Lokol Gavanens,

- Komiuniti divelopmen

- Manejmen long wan institusen we oli luksave.

Eksperiens:

-2-3 yia wok eksperiens long pablik administresen, Lokol
gavanens, komiuniti kodinesen, o projek implementesen long
level blong komiuniti mo provinis.

Ol Teknikol Skil:

- Komiuniti divelopmen mo mobalaesesen

- Save long lokol gavanens fremwok mo lejislesen, Planing, data
koleksen mo ripot,

- Besik faenansol mo aset Manejmen

Ol Jenerol Skil:

- Save raet mo toktok gud long saed blong komiunikesen
- Besik kompiuta save (Word, Excel mo Email)

- Save mekem gud disisen mo

- Manejem taem mo oganaesem samting

- Wok long tim mo wok klosap wetem ol narafala

Ol Lidasip Skil:

- Komiuniti lidasip mo mobalaesesen

- Save mekem gud disisen mo tekem responsibiliti

- Save solvem ol raorao mo isiu long wokples

- Kodinetem mo fokas long ol risal blong wok olsem we oli wantem

Ol Fasin blong Wok:

- Hem i hones mo hem i save wanem we i raet mo i rong

- Hem i save mo andastanem ol difrens long saed blong kalja mo
gat rispek

- Man i save dipen long hem mo hem i komitim hem long wok

- Save adapt long ol wok envaeromen mo tekem inisietiv

Lanwij:
- Inglis, Franis mo Bislama

Ol Rikwaemen blong Aplikesen:

Evri aplikesen i mas kam wetem:

® Fom blong PSC 3-2 we oli komplitim

e \Wan sapot stetmen

e Wan Kurikulum Vitae (CV)

¢ Ol tru kopi blong ol kwalifikesen mo refrens

Man mo woman i save aplae. Yufala i save sendem imel i go long
imel adres antap ia o go long Koporet Seves Yunit, Ministri blong
Intenol Afea, Indipendens Pak blong karem Infomesen Pakej
blong posisen ia.

Dedlaen blong Sabmitim Aplikesen:
Aplikesen i klos bifo Fraedei namba 19 Jun 2026. Adresem
aplikesen i go long:

Human Risos Maneja
Ministri blong Intenol Afea
PMB 9036,

Port Vila, Vanuatu

Yufala i save sendem ol aplikesen i kam tu long eni long ol imel
adres daon ia:

e danielg@vanuatu.gov.vu

e  vnari@vanuatu.gov.vu

e rsimo@vanuatu.gov.vu




